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1. Pendaftaran
i.  Calon Relawan Pajak daftar Mendaftarkan diri pada situs www.edukasi.pajak.go.id/relawan dengan

mengklik Daftar pada laman tersebut

Username

Password

ii. Calon Relawan Pajak mengisi formulir pendaftaran data pribadi, kolom dengan tanda * wajib diisi
dan wajib mengupload link video wawancara atau file essay tentang beberapa pertanyaan yang
diajukan


http://www.edukasi.pajak.go.id/relawan

h'.\‘{’

Renjar”.

Lagin di sini

Nomor NIK *

Nomor Telepen *

Username Instagram Username Tiktok

Asal Perguruan Tinggi *

Pilin Perguruan Tingg

Momor Induk Mahasiswa * Link Videa Pendaftaran

File Dokumen Pendaftaran

Mo file chosen

Alamat*

iii. Setelah Isian Formulir diisi, lalu klik tombol submit



Vi.

l”_.l,

RenjoV
Login di eind
Hama* Homar MIF =
Homor Telepon # Emall =
Usernams inctagram Ucemams Tikiok
Asal Farguruan Tinggl * Jurusan*
HNomor Induk Mehacicss * Link ¥Wideo Pendafizmn

Flla Dokumen Fandaftaran

Almmat*

Calon Relawan Pajak akan mendapatkan email bukti telah melakukan pendaftaran Relawan ke
email yang telah didaftarkan.

Calon Relawan Pajak dapat mengkonfirmasi kepada admin Tax Center untuk dilakukan penilaian/
atau dapat menunggu email balasan yang dikirimkan.

Saat Calon Relawan Pajak menerima email pemberitahuan, maka Calon Relawan Pajak melakukan
reset password pada link aktivasi yang telah diberikan, untuk link lupa password terdapat durasi
sejam dalam masa aktif perubahan.



wdp

Link Aktivasi

Kepada Yth,
| Kadek Harry Gunawan

Berikut adalah link aktivasi anda :

Link Aktivasi
vii. Calon Relawan Pajak melakukan reset password pada link yang diberikan melalui email. Dengan
kategori password minimal 8 karakter dengan gabungan huruf, angka dan symbol, ditandai dengan
garis hijau yang penuh, lalu menkonfirmasi password sekali lagi, lalu klik submit.

RELAWAN PAJAK

Reset Your Password

New Password

viii.  Kotak dialog reset password akan muncul, lalu klik ok



Apakah anda yakin?

Password akan di reset

B E3

Reset Password berhasil dilakukan, Calon Relawan Pajak dapat login ke menu awal dengan

menggunakan password yang baru

Hi, | Kadek Harry Gunawan 2

Rety

Profile

Home - Profie - Relawan

Pengumuman Pelatihan

o Pengumuman
& .
4 | Kadek Harry Gunawan
. Calon Relawan
NO JuDuL FILE AKSI

Status andz saat ini masih menjadi

calon relawan
10 v Showing o

Details v

.
1 !
Pemberitahuan ! No dats avaizble in =tie

Nomor Hp

Email

Alamat

JL Majalengka

2. Pelatihan
a. Calon Relawan Pajak melakukan pelatihan pada tanggal yang ditentukan, dengan masuk pada menu

pelatihan, akan terdapat modul pelatihan dan status pengerjaan modul tersebut



Ren ) Hi, | Kadek Harry Gunawan 2

Profile

Home - Profiie - Relawan

Pengumuman | Pelatihan

~

Pengenalan Aplikasi DJP Online bagi Relawan Pajak

| Kadek Harry Gunawan

Calon Relawan

Pemberitahuan ! Bl i

Status ands s3at i masih menjadi
alon re

Details v

Email

harrygunawan

Alamat

JL Majalengka

Calon Relawan Pajak dapat memulai pelatihan sesuai tanggal yang telah ditentukan dengan
mengklik tombol biru pada masing” modul

Reni i ) Hi, | Kadek Harry Gunawan 8

Profile

Home - Profiie - Relawan

EE—

Pengenalan Aplikasi DJP Online bagi Relawan Pajak

| Kadek Harry Gunawan

Calon Relawan

Pemberitahuan ! S e

Status ands saat ini masih menjadi
alon relawan

Details v

Nomor Hp

Alamat

JL Maglengka
Akun Calon Relawan akan dialihkan ke djp learning untuk mengakses pelatihan secara online, calon
relawan pajak memasukan username dengan alamat email dan password sesuai dengan laman
manajemen relawan pajak, lalu log in



DJP LEARNING

Home / LogInTo Th...

Login to your account

Remember username Forgot Password?
Login
Cookies must be enabled in your browser (7

d. Kemudian, setelah akun dapat login, maka akan diperlhatkan pelatihan yang diakses oleh Relawan

Pajak, lalu klik enrool me untuk mengakses pelatihan

DIP . GBHE  COURESS. TEWE  ASOOT  SESTiED.S Q @ee
bLearnmg - e = e S b

PENGENALAN APLIKASI DJP ONLINE BAGI RELAWAN
PAJAK

Home / Courses / RELAWAN P... / Pengenalan ... / Enrol MeIn ... / Enrolment ...

Enrolment options

Pengenalan Aplikasi DJP Online bagi Relawan
Pajak

Preview Course

Self enrolment (Student)

e. Setelah modul pelatihan dapat di enrolled maka Calon Relawan Pajak dapat mengakses materi
pelatihan pada course content



DJpP . COURSES v NEWS  ABOUT  ENGLISH (EN) v
Learning £

'
Last updated 17 January 2023 YOU re enrolled

Pengenalan Aplikasi DJP Online bagi Relawan Pajak

& 1studentsenrolled & 2 topics

Course Content urse start date: 1 ategory: RELAWAN PAJAK

You are enrolied In the course X

Activity

f. Lalu calon relawan pajak melanjutkan mengakses materi sampai dengan adanya quiz pelatihan,
yang wajib dikerjakan dengan Batasan standar yang telah ditentukan

DJP Online v

DJP Online

Melalui materi ini, Relawan Pajak akan belajar mengenai gambaran umum menu-menu yang tersedia di aplikasi DJP Online
L4

B Mengenal DJP Online

Kerjakan dengan benar ya kawan

g. Berikut tampilan saat pengerjaan quiz oleh calon relawan pajak dan diberitahukan nilai minimal
yang mesti didapatkan, lalu klik attempt quiz now



Pengenalan Aplikasi DJP Online bagi Relawan Pajak

Tugas 1

ngan penar ya Kawan

Grading method: Highest grade

Grade to pass: 10.00 out of 10.00
Attempt quiz now

Copyright @ 2020 Edumy Moodle Theme by Cocoon. All Rights Reserved.

Reset user tour on this page &

h. Calon Relawan Pajak mengerjakan quiz dengan mengklik jawaban yang sesuai lalu mengklik next
page

Quiz navigation

HEEEE

QuESTION 1 Contoh Text Pertanyaan 1 Jawaban A

i. Saat Calon Relawan pajak sudah selesai mengerjakan quiz maka calon relawan dapat mengklik
finish attempt

10



€ Back to Course l Pelatihan Calon Relawan Pajak Contoh

Quiz navigation

SRR

QUESTION 5 Contoh Text Pertanyan 5 Jawaban E

o

j. Sebelum diselesaikan, akan ditampilkan review seluruh jawaban yang telah diinput oleh calon
relawan pajak, apabila calon relawan pajak telah reviu dan selesai maka dapat klik submit all and
finish

‘ 4~ Back o Course Pelatihan Calon Relawan Pajak Contoh

Quiz navigation

o i i

test

Summary of attempt

Answer saved

Answer saved

Submit all and finish

k. Akan muncul dialog kotak konfirmasi, calon relawan pajak mengklik tombol biru jika dirasa telah
sesuai

11



Confirmation X

Once you submit, you will no longer be

able wo change your answers for this

drempt

Submit all and finish

I. Setelah di submit akan muncul nilai calon relawan pajak, apakah memenuhi atau tidak sesuai
dengan standar

Quiz navigation

dasbE
g v g b

Show one page at a ime

Finish review

Started on Tuesday, 24 January 2023, 9:38 AM
State Finished
Completed on Tuesday, 24 January 2023, 2:48 AM
Time taken 7 mins 33 secs
Marks 4.00/5.00
Grade  B.00 outof 10.00(80%)

m. Jika calon relawan pajak mengulang pelatihan lebih dari sekali, maka akan muncul nilai tertinggi
saat mengakses quiz pelatihan

test

Summary of your previous attempts

Marks / 5.00 Grade / 10.00

Finished

Submitted Tuesday, 24 January 2023, 9:

Highest grade: 8.00 / 10.00.

n. Pada akun Calon Relawan, pada menu pelatihan calon relawan dapat mengklik cek progress untuk
melihat dari calon relawan pajak

12



Renjof Hi, | Kadek Harry Gunawan &

Profile

Home - Profiie - Relawan

Pengumuman Pelatihan

5 | Kadek Harry Gunawan

Ealon Relawien Pengenalan Aplikasi DJP Online bagi Relawan Pajak

- = Menuju
Pemberitahuan ! s
Status ands saat in masih menjadi

calon relawan Pelatihan

Details v

Nomor H

0. Muncul kotak dialog untuk cek data quiz, lalu klik oke

Apakah anda yakin?

Cek data quiz

B E

p. Nilai pelatihan calon relawan pajak muncul, pada akun calon relawan pajak

Pelatihan

20

Pengenalan Aplikasi DJP Online bagi Relawan Pajak
— Menuju Cuiz
Pelatihan
— Menuju Chiz
g. Saat Calon Relawan Pajak telah selesai mengakses pelatihan, maka selanjutnya dalam waktu

tertentu setelah disetujui Es.IV Kanwil, maka calon relawan akan diarahkan mengupload Code of
Conduct yang dapat didownload lalu dibubuhkan meterai dan tanda tangan kemudian diupload

13



kembali. Berkas Code of Conduct dapat dikumpulkan di Tax Center yang kemudian dapat diberikan

pada Kanwil DJP

Profile
Home - Profie - Relawsl

~ | Kadek Harry Gunawan

Calon Relawan

U Pemberitahuan !
Status ands saat ini masih menjadi
calen relawan

Details v
Nomor Hp

Alamat

Pengumuman Pelatihan User Setting

Pelatihan

Pelatihan

5 Menuju Quiz

File Code Of Conduct

Notifikasi :

Dokumen paling lambat diupload tanggs! :

eWnload file :

Template-Code-of-Conduct.pdf

Upload File Deckumen Code of Conduct

Choose File No file chosen

© Cek Progress

Setelah mensubmit CoC maka calon relawan menunggu diapprove oleh admin Kanwil. Yang

selanjutnya mendapatkan email pemberitahuan

3. Pelaksanaan (Pendayagunaan)
a. Saat Relawan telah dialokasikan, maka pada akun relawan akan berubah setatus

dari calon relawan menjadi relawan, dan unit tempat dialokasikannya.

14



Rend ,v ) Hi, | Kadek Harry Gunawan a

Profile

Home - Profiie - Relawan

Pengumuman Pelatihan Pelaksanaan Sertifikat dan Survei User Setting

Pengumuman

NO JuDuL FILE AKSI

Pengumuman Baru Edit - ®
Point relawan anda - 0.
Showing 1 to 1 of 1 records -
Details v

Nomor Hp

Email

harrygunawan0708@gmail.com

Alamat
JL Maizlengks

b. Untuk mendokumentasikan pelaksanaan kegiatan relawan, maka relawan dapat
masuk ke menu pelaksanaan, yang pada menu pelaksanaan akan muncul daftar
pelaksanaan Relawan, yaitu asistensi SPT, Pendampingan BDS, Kehumasan, lalu
diklik tandan + (tambah)

RU‘J Hi, | Kadek Harry Gunawan Q

Profil

Home - Profil - Reiawan

Pengumuman Pelatihan Survei dan Sertifikat User Setting

~ - Daftar Pelaksanaan Relawan

| Kadek Harry Gunawan Asistensi SPT | Pendampingan BDS
KPP Prata Jakarta Kebayora

Baru

o ASISTENSI TANGGAL ASISTENSI POIN §TATUS AKSI

Point relawan anda - 0.

‘ tu
! Relawan
! No data availabie in table

Details v 0 v Showing no records
Nomor Hp
Email

Alamat

ajalengka

c. Akan muncul kotak dialog yang wajib diisi dengan tanda bintang (*), lalu tekan
submit.

15



Tambah Asistensi SPT

Jenis Asistensi®

Filih Jenis Asistens S

Mama ¥YWP *

MEWE *

Tangpal Asistensi®

Status SPT®

Pilih Jenis Asiziens i

Upload File *

Choose File Mo file chosen

e. lalu setelah di submit maka akan muncul pada dashboard list, dengan status draft,
lalu relawan pajak dapat mengajukan dengan menekan tombol panah

Pengumuman Pelatihan Pelaksanaan Surveidan Serfifikat User Setting
Daftar Pelaksanaan Relawan
| Kadek Harry Gunawan Asistensi SPT | Pendampingan BDS
KPP Pratans Jakarta Kebayors
Reman |
| NO JENIS ASISTENSI TANGGAL ASISTENS! FOIN STATUS AKSI
Point relawan anda - 0.
! 1 Azistensi SPT 2023-01-27 m @ [4
Tahunan Orang
Pricadi
Details v
N?’m‘o:r‘lil-p:t P , Showing 1to 1 of 1 records
Email

Alamat

f. akan muncul kotak dialog konfirmasi pelaksanaan, klik ok

16



Apakah anda yakin?

Pelaksanaan Asistensi SPT akan di ajukan!

BHE

g. Saat sudah dikirim untuk proses review maka status pelaksanaan menjadi review,

2
«»

| Kadek Harry Gunawan

KPP Pratama Jakarts Kebayoran

Baru Satu

Relawan

Point relawan anda - 0

Details v

Nomor Hp

begitu juga pada pelaksanaan pendampingan BDS dan kehumasan

Pengumuman Pelatihan Pelaksanaan Surveidan Sertifikat User Setting

Daftar Pelaksanaan Relawan

Asistensi SPT | Pendampingan BDS W

NO

JENIS ASISTENSI TANGGAL ASISTENSI

Asistensi SPT 2023-01-27
Tahunan Orang

Pribadi

10 N Showng 1 to 1 of 1 records -

Email
harryg awia
Alamat
Majalengka
F i :
Pengumuman Pelatihan Pelaksanaan Surveidan Sertifikat User Setting
Daftar Pelaksanaan Relawan
| Kadek Harry Gunawan Asistensi SPT | Pendampingan BDS W
KPP Prata arta Kebayora
Ba
NO  BENTUKKEGIATAN  TANGGAL KEGIATAN POIN STATUS AKSI
Point relawan anda : 0.
Lokakaryz | Raview | <
(Workshop)
Details v
Showing 1to 1 of 1 records -

Nomor Hp

17



Pengumuman Pelatihan Pelaksanaan Surveidan Sertifikat User Setting

Daftar Pelaksanaan Relawan

| Kadek Harry Gunawan

KPP Pratama Jakarta Kebayoran

Asistensi SPT | Pendampingan BDS W

Baru Satu

Relawan

JENIS KEGIATAN KEGIATAN

A AKSI
Point relawan anda - 0. o KEHUMASAN KEHUMASAN POIN STATUS 3
Digaz Repost Content DJP [ Raview |
Details v
Nomor Hp 10 v  Showing1to1of 1 records -
Email
iy 0708@
Alamat

h. Saat admin Kanwil sudah menyetujui dokumentasi pelaksanaan maka status
pelaksanaan berubah menjadi approval dan poin telah terakumulasi

Hi, | Kadek Harry Gunawan a

Pengumuman Pelatihan Pelaksanaan Surveidan Sertifikat User Setting

~ Daftar Pelaksanaan Relawan

KPP Pratama Jakarta Kebayora

Bar

atu
Relawan

RO JENIS ASISTENSI TANGGAL ASISTENS! POIN STATUS AKSI
oint relawan ands : 33
Asistzns =T 20230127 [ Pustanasiapproved |
Tahunan Crang
Pribadi
Details v
Nomor H
o “1_‘5’:_;._‘_ Showing 1to 1 of 1 records n

Email
harrygunawan0708¢

Alamat
IL Maizh

Setelah poin relawan terakumulasi maka relawan dengan peringkat teratas akan muncul
pada Landing Page Relawan.

18



Peringkat Relawan

4 | Kadek Harry Gunawan 5 Oncom & Relawan 2

4. Pemberian Sertifikat dan pengisian survey
a. Saat poin relawan pajak sudah memenuhi kriteria penerbitan sertifikat maka pada
masing-masing sertikat akan muncul tombol download, namun sertifikat hanya dapat
didownload saat relawan telah selesai mengisi survey terlebih dahulu.

Hi, | Kadek Harry Gunawan a

Renjor
Profil

Home - Profl - Relawsn

Pengumuman Pelatihan Pelaksanaan Surveidan Sertifikat User Sefting

Survei dan Sertifikat

Point relawan anda : 33 G Cek Survei

~
a5
| Kadek Harry Gunawan

KPP Pratama Jakarta Kebayora

Survei Pelaksanaan

Download Sertifikat

Jenis Sertifikat

Foint relawan ands : 33

[ fr @ frrow Gl Jri . M/
2
gl 42
Iy
!
§ ¢

Sertifikat Bronze

Details v

Nomor Hp Sertifikat Silver
Email

harrygunawan0708@gmail com Sertifikat Gold

Alamat
Maizlengka

Sertifikat Platinum

b. Jika relawan belum mengisi survey, maka akan muncul kotak dialog pemberitahuan
untuk mengisi survey terlebih dahulu

19



Gagal

Anda belum mengisi survey

20
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